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Prilohy

Vnttorny predpis je vypracovany v zmysle zékona ¢.431/2002 7.z. o ftovnictve v zneni
neskorsich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti 0 postupoch Gctovania aramcovej uktovej osnove pre rozpodtové organizacie,
prispevkové organizdcie, Statne fondy, obce avysSie tzemné celky, uverejneného pod
&.MF/16786/2007-31.

Clénok 1
Spdsob vedenia atovnictva a projektovo—programové dokumenticia
1. Uktovna jednotka ultuje v sustave podvojného uctovnictva podla Opatrenia MF SR

& MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch

G&tovania a ramcove]j uctovej osnove pre rozpoltové organizacie, prispevkové organizacie,

$tatne fondy, obce a vyssie tzemné celky.

2. Organizaéné zlozKy udtovnej jednotky:

obecny urad

zakladna $kola s pravnou subjektivitou

materska 3kola bez pravnej subjektivity

$kolska jedalen, Skolska druZina

matrika

spolo¢ny kolsky urad

spolo¢ny obecny urad / stavebny, Zivotné prostredie, pozemné komunikacie/
spolo¢ny urad / opatrovatel'ska sluzba /

e © o o o o o o

3. Utovnictvo je vedené vo vlastnej rézii v sidle uétovnej jednotky .
4. Programové vybavenie pre:

- podsystém uctovnictva vedie uétovna jednotka s pouZitim programu KEO Banicka 2,
990 01 Velky KrtiS. Tento program obsahuje moduly: u¢tovnictvo, evidencia doslych
a odoslanych faktar, pokladnica, banky, sklady, mzdy, evidencia majetku, evidencia dani
a miestnych poplatkov, hrobov.
5. Uttovnym obdobim je kalendarny rok.

6. Uttovna jednotka vedie u¢tovnictvo a zostavuje Gétovnu zavierku v petiaznych jednotkach
meny euro.

7. Utovna jednotka vedie u¢tovnictvo a zostavuje uctovnu zavierku v $tatnom jazyku.

8. Prenos udtovného zdznamu musi Giétovnd jednotka zabezpeCit pred jeho zneuZitim,
poskodenim, zni¢enim, neopravnenymi zasahmi doti a neopravnenym pristupom k nemu.

~ Clanok 2
Uétovy rozvrh



1. Uttovy rozvrh zostavuje ultovna jednotka podla ustanovenia § 13 zakona ¢.431/2002  Z.z
o uttovnictve v zneni neskorsich predpisov.

Uttovy rozvrh obsahuje pouzivané:

o syntetické GCty

o analytické ucty

. podsavahove ucty

7. Uttovna jednotka zostavuje étovy rozvrh na uétovné obdobie. Utovy rozvrh sa v priebehu

tovného obdobia moZe dopir‘lat’ podl'a potrieb G&tovnej jednotky. Ak nedochadza k prvému
diu G&tovného obdobia k zmene uctového rozvrhu, ktory bol platny v predchadzajicom
Gétovnom obdobi, moze postupovat G&tovna jednotka podla tohto Gétového rozvrhu aj v
nasledujicom uctovnom obdobi.

3. Uttova jednotka nesmie uctovat’ na agtoch, ktoré nie su v (&tovom rozvrhu.
4. Zasady pre vytvaranie analytickych étov a analytickej evidencie.

Pri vytvarani analytickych uctov sa zohladfiuju tieto hladiska:
a) Clenenie majetku podia druhu, hmotne zodpovednych 0s0b a miesta jeho umiestnenia, ak
sa nevedie analytickd evidencia; osobitne sa sleduje majetok poskytnuty agtovnej
jednotke na zabezpelenie jej pohladavky a cenné papiere v umorovacom konani,
b) ¢lenenie majetku podla doby pouiitel’nosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,
¢) ¢lenenie pohladavok a zavazkov podra dohodnutej doby splatnosti a Jostatkovej doby splatnosti,
d) clenenie cennych papierov podla druhov a emitentov, ak sa nevedie analytickad evidencia,
e) Clenenie vydavanych statnych dlhopisov podfa jednotlivych emisii, ak sa nevedie
analyticka evidencia,
f) Clenenie podla jednotlivych diznikov alebo rovnorodych skupin diznikov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,
g) Clenenie podla jednotlivych veritelov alebo rovnorodych skupin veritelov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,
h) ¢lenenie podla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov na bezné
a kapitalové transfery prijaté a poskytnuté transfery podla subjektov suhrnného
a konsolidovaného celku, ak sa nevedie analyticka evidencia,
i) ¢lenenie na slovensku menu a cudziu menu podla § 4 ods. 7 zékona,
j) C¢lenenie podla poloziek t&tovnej zavierky vratane poziadaviek na sostavenie poznamok,
k) ¢lenenie podla poloziek konsolidovanej @ sthrnnej utovnej zavierky vratane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a sahrnnych poznamok,
]) ¢lenenie podla r0zpottove] klasifikacie, podla zdrojov a programov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,
m) Clenenie podla charakteru &innosti,
n) Clenenie podla poziadaviek na vycislenie zékladu dane jednotliv;'Ich dani, ak sa nevedie
analyticka evidencia,
0) Clenenie pre potreby zadtovania zdravotného, nemocenského  a dochodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,
p) Clenenie na utely podla osobitnych predpisov,
q) ¢lenenie z hradiska potrieb finanéného riadenia ictovnej jednotky,
r) in€ hPadiska ¢lenenia podl'a potrieb G&tovnej jednotky.

5. Na podsﬁvahovych aétoch v uctovych skupinach 75 a7z 79 sa sleduji skuto&nosti,

o ktorych sa neudtuje v G¢tovnych knihach, a ktoré st podstatné na postdenie majetko
pravnej situacie ictovne] jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit.

6. Na podsﬁvahovy'lch Gétoch sa sledujii najma:

a) prijaté depozita a hypotéky
b) prenajaty majetok - ucet 761
¢) majetok prijaty do tischovy - ucet 762 ( vypoZicka)



d) zéasoby prijaté na spracovanie

e) prisne zattovatelné tlaciva - ucet 763

f) material v skladoch civilnej ochrany a ostatny material Specifick¢ho pouzitia - ucet 764
g) program 222,

h) derivaty

i) odpisané pohladavky - ucet 765

j) pohladavky z opcii

k) zavizky z opcii

1) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok - uet 751 aZ Gcet 759.
V G&tovnictve tStovnej jednotky sa moze vytvorit’ Zitovaci Uicet na zabezpedenie uctovného
zadznamu na podsavahovych uctoch - Gget 799.

Clanok 3
Zoznam uétovnych knih, fiselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam uétovnych knih:

a) dennik - v ktorom sa i¢tovné zapisy usporaduvaju z ¢asového hladiska (chronologicky),
ktorym sa preukazuje zatctovanie vietkych uétovnych pripadov v ictovnom obdobi
b) hlavna kniha - v ktorej sa Gctovné zapisy  usporaduvaji z vecného hPadiska
systematicky, ktorou sa preukazuje zadCtovanie vetkych uctovnych pripadov na
prisludné ucty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zdvizkov, nakladov a vynosov
v tétovnom obdobi
V hlavnej knihe musia byt zauctované vietky Gétovné pripady, o ktorych sa uétovalo v
denniku.

2. Sposob vedenia iétovnych knih: vypo&tovou technikou s pouzitim programu KEO.
Vystupy: G¢tovné knihy - hlavna kniha, dennik, obratové predvaha, zbornik

itovné vykazy - Suvaha, Vykaz ziskov a strat, poznamky

finanéné vykazy - Vykaz o plneni rozpoctu

evidencia faktir - kniha doglych a odoslanych faktur, saldokonto,

prijmy a vydavky - rozpodet, plnenie a Eerpanie rozpotu

Gitovy rozvrh, platobny poukaz (likvidagny list, kryci list), prikaz na thradu
3. Zoznam &iselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou vnutorného predpisu.

4. Uttovné doklady sa musia dosledne islovat. Predpokladom zaistenia preukazatel'nosti
G&tovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny Ciselny
rad, ktory je prilohou vnuitorn¢ho predpisu.

Clénok 4
Spodsoby ocefiovania
1. Pripustné spdsoby ocefiovania majetku a zavizkov sl uvedene v zdkone o uctovnictve v §24
az § 27 a v postupoch uétovania.

2. Majetok a zavdzky vyjadrené v cudzej mene prepoitava Uctovna jednotka na eura
referenénym vymennym kurzom uréenym a vyhlasenym Eurdpskou centralnou bankou alebo
Narodnou bankou Slovenska

a) vden predchadzajici diu uskutotnenie ctovného pripadu alebo viny dei, ak to
ustanovuje osobitny predpis



b) v den, ku ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka
3. Pri kupe a predaji cudzej meny za menu euro pouZije G&tovna jednotka kurz, za ktory boli
tieto hodnoty nakupené alebo predané.

4. Z jedn

otlivych zloZiek majetku a zaviizkov sa ocefuje:

a) obstaravacou cenou

1

2.
3.
4.

6

hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢innostou,
zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou ¢innostou,

podiely na zékladnom imani obchodnych spolo¢nosti, cenné papiere a derivaty,
pohladavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohladavky nadobudnuté vkladom do
z4kladného imania,

nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvoreného vlastnou
ginnostou,

zavizky pri ich prevzati,

b) vlastnymi nakladmi

1.
2.
3.

4.

hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou,
zésoby vytvorené vlastnou &innostou,

nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou,
prichovky a prirastky zvierat,

¢) menovitou hodnotou

1.

2.

3.

petiazné prostriedky a ceniny,
pohladavky priich vzniku,
zavazky pri ich vzniku,

d) reprodukénou obstaravacou cenou

1.

2.

W

majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia s vynimkou petiaznych prostriedkov
acenina pohl’adévok ocenenych menovitymi hodnotami,

nehmotny majetok vytvoreny vlastnou &innostou, ak st vlastné naklady vyssie ako
reprodukéna obstaravacia cena tohto majetku,

prichovky a prirastky zvierat, ak nie je mozné zistit' viastné naklady,

majetok preradeny Z osobného vlastnictva do podnikania s vynimkou pefiaznych
prostriedkov a cenin a pohladavok ocenenych menovitymi hodnotami,

nehmotny a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v tovnictve doteraz
nezachyteny,

majetok obstarany verejnym obstaravatelom bezodplatne od koncesiondra za plnenie
vo forme koncesie na stavebné prace podla osobitného predpisu (2.8.25/2006 7.z

0 verejnom obstaravani v z.n.p.)

¢) redlnou hodnotou podPa § 27 ods. 2 zakona

1.

majetok a Zavazky nadobudnuté zamenou

Na tgely tohto zakona sa rozumie:
obstardvacou cenou cena, za ktorG sa majetok obstaral a naklady savisiace s jeho

obstaranim,

reprodukénou obstardvacou cenou cena, za ktort by sa majetok obstaral v &ase, ked’ sa
o tiom uctuje,

viastnymi nakladmi

a)

b)

¢)

d)

1.

pri sasobach vytvorenych vlastnou &innost'ou priame naklady vynaloZen¢ na vyrobu
alebo inu &innost, pripadne aj tast nepriamych nakladov, ktord sa vztahuje na vyrobu
alebo na inu ¢innost,

. pri hmotnom majetku okrem z4asob a nehmotnom majetku okrem pohl'adavok

yytvorenom vlastnou &innostou priame naklady vynaloZené na vyrobu alebo ind
innost’ a nepriame naklady, ktoré sa vz£ahuja na vyrobu alebo int &innost’,

menovitou hodnotou cena, ktora je uvedend na petiaznych prostriedkoch a ceninach,
alebo suma, na ktort pohladavka alebo zavizok znie.
realnou hodnotou (§ 27 ods.2 zakona) sa rozumie :



. trhova cena
_ ocenenie kvalifikovanym odhadom alebo posudkom znalca v pripade, Ze trhova cena
nie je k dispozicii alebo nevyjadruje spravne realnu hodnotu,
3. ocenenie ustanovené podla osobitného predpisu, ak nie je mozné postupovat’ podl'a
pismen a) a b),
4. hodnota zhotovovaného diela poskytnutd koncesionarom verejnému obstaravatefovi,
za ktora koncesionar nadobtda nehmotny majetok uvedeny v § 25 ods. 1 pism. g).

N —

Clanok 5

Deii uskutoénenia aétovného pripadu

1. Diiom uskutoénenia u¢tovného pripadu je defi, vktorom ddjde k vzniku pohfadavky
a zévizku, platbe zavizku, inkasu pohl'adavky, postipeniu pohladavky, vkladu pohfadavky,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo
prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju peftaznych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na ucet, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu
s cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku, prebytku
majetku alebo Skody na majetku, pohybu majetku vo vnitri tstovnej jednotky ak d’alsim
skutoénostiam vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebo vnatornych podmienok udtovnej
jednotky, ktoré s predmetom Uctovnictva a ktoré v tctovnej jednotke nastali, alebo o ktorych
st k dispozicii doklady, ktoré dokumentuji tieto skutonosti.

. Ak sa nehnutelnost’ obstarava na zéklade zmluvy a do nadobudnutia vlastnictva povolenim
vkladu do Kkatastra nehnutelnosti nadobudatel nehnutelnost uziva, dfiom uskutoénenia
Gétovného pripadu je den prevzatia nehnutelnosti nadobudatefom; u prevadzajuceho je dilom
uskutoénenia uctovného pripadu den odovzdania nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do katastra
nehnutelnosti povoleny, G¢tovneé zapisy sa zrusia.

Clanok 6
Sposob udtovania zasob
_ Uttovanie obstarania a ubytku zdsob sa vykondva:
a) spdsobom A bez pouzivania kalkulaéného Gctu 111

_ Sucastou obstaravacej ceny zasob su vietky ndklady potrebné na ich obstaranie, napriklad
preprava, provizia, poistné.

. Analytické GGty zasob su vedené podla:
a) druhu zésob
. Ubytok zésob rovnakého druhu uétuje uétovna jednotka sposobom:

a) ked’ prva cena na ocenenie prirastku zasob sa pouzije ako prva cena na ocenenie Ubytku
zésob ( spdsob oznaCovany ako FIFO - First in, First out )

_ Uétovanie obstarania zdsob spdsobom A bez pouZivania kalkula¢ného aétu 111. Na ucte
112 - Material na sklade sa pri sposobe A 1ctovania zasob G¢tuje nakapeny a prevzaty
material na sklad.

Text Gétoyného pripadu MD D

FA od dodévatel'a za material 112 321 \

| Spotreba materidlu 501 AU 112 R
MD D

’ﬁedovanie v podsavahovej evidencii 75X 799




. Drrobn)'f nehmotny majetok od 35 €. do 1000 € sa Gdtuje priamo do nakladov na ucet 518
AU.

_ Uétovanie ziasob priamo do spotreby (bez Gétovania na sklad). Priamo do spotreby uctuje
G&tovna jednotka drobny nakup do 1000,00 €:

kancelarske potreby & material, papier

tistiace, hygienicke a dezinfekené prostriedky
material pouZity na opravy a udrzbu

nakup odbornej literatary, novin a ostatnych tlaciv
osobné ochranné pracovneé prostriedky

spotreba pohonnych latok

Norma prirodzenjfch tibytkov zasob. V golskej jedalni:

- vzniknuty inventarizacny rozdiel do normy prirodzen}'fch ubytkov sa (tuje priamo do
spotreby

- evidenciu prirodzenfzch {ibytkov zasob vedie veduca skolskej jedalne

_ prirodzené (bytky st technologické a technické straty, ktoré vznikaji napr. rozprasenim,
vyschnutim v ramci technologickych abytkov Vo yyrobnom, zésobovacom a odbytovom
procese.

Clanok 7
Osobitosti uétovania

_ Uttovna jednotka povazuje za nevyznamne sumy nakladov a nevyznamne sumy Vynosov:

.1 % znakladov minulych i&tovnych obdobi
- 1 %z vynosov minulych a&tovnych obdobi
Opravy nevyznamn)'fch nakladov a nevyznamnych Vynosov minulych aétovnych obdobi
sa uétuju ako G&tovné pripady bezného GStovného obdobia na prisluén}'fch G&toch nakladov
alebo vynosov. Vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych &ovnych obdobi sa

(étuju na ucet 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

 Uttovna jednotka dodavatel'ské faktary za december bezného G&tovného obdobia, doslé do
75 dia nasledujticeho kalendarneho mesiaca (tj.do 25.1) {i¢tuje na Gcte 3721 - Dodavatelia.

. Ak do diia zostavenia aetovnej zavierky neboli zo strany dodavatel'a vyadtované uskuto¢nené
dodavky a sluzby, aviak uctovna jednotka na zaklade zmluvy, dodacieho listu alebo iného
dokladu pozné cenu dodavky a sluzby, zauctuje sa v &tovnictve ako zavizok na udste 326 -

Nevyfakturované dodavky alebo na Géte 476 - Dlhodobé nevyfakturované dodavky.

. Ak do dia sostavenia Ugtovnej zavierky neboli zo strany dodavatela yyuctovane uskutoénené
dodavky a sluzby a actovna jednotka neziskala informacie 0 vyske zavazku, vytvori sa na
nevyfakturované dodavky rezerva v odhadovane) sume, ktora sa zatltuje na ket 323 -
Kratkodobé rezervy alebo 451 - Rezervy zakonné alebo 459 - Ostatné rezervy.

. Vyuactovanie cenin (postove znamky, kolky...) 58 uétuje na konci kalendarneho mesiaca na
zaklade uctovného dokladu o spotrebe cenin na uéte 213.

. Vodi¢om motorovych vozidiel sa poskytuje preddavok na nakup pohonnych latok - PHL
(trvala zaloha). Poskytnuty preddavok na konci kalendarneho mesiaca zamestnancc
vyuctuje. Zamestnanec zodpovedny za autoprevadzku  na konci kalendarneho mesiaca
predloZi spotrebu PHL k zauétovaniu. Podkladom k zaudtovaniu je G&tovny doklad
"Vyuactovanie PHL".

_ Ugtovna jednotka uctuje a vykazuje G&tovné pripady v Gétovnom obdobi, S ktorym Casovo
avecne suvisia. Kritériom pre Gitovanie udtovnych pripadov tasového rozlidenia je
skutognost’, Ze je znamy:



- ich vecny obsah
- suma
- ajeurtené obdobie, ktorého sa tykaj.
Ukty ¢asového rozlidenia:
_ 381 — Naklady budicich obdobi (poistne, predplatné, najomné, sluzby )
. 383 — Vydavky buducich obdobi (ndj omné platené pozadu, troky z uverov platené
pozadu ... )
- 384 — Vynosy buddcich obdobi (ndjomne prijaté vopred, $kolné prijate vopred ...)
_ 385 — Prijmy budcich obdobi (ndgjomné platené pozadu )
8. Naklady sa G¢tuji na Getoch udtovej triedy 5 — Naklady.

9. Vynosy sa {i¢tuju na uctoch Getovej triedy 6 — Vynosy.

10. Na zaklade odborného posudku Getovna jednotka rozadtovava percentom naklady na
prenesene kompetencie a originalne kompetencie nasledovne:

Prenesené kompetencie Originalne kompetencie
- matrika, stavebny trad, - gkolska jedaleti, vlastna
gkolstvo, .... % nakladov | <mnost ... % nakladov

11. Uzavretie a¢tovnych knih:

_ konetné stavy uctov aetovej triedy 5 — Naklady sa Gctuja na tarchu uctu 710 — Utet
vysledku hospodarenia a koneéné stavy uctov actovej triedy 6 — Vynosy sa uctuju
v prospech actu 710 — Uget vysledku hospodarenia

- koneéné zostatky stavahovych uctov sa G&tuju podvojne v prospech alebo na tarchu uctu
702 — Koneny ucet suvahovy podla charakteru zostatku. Pretttovanim konetného
zostatku uétu 710 — Utet vysledku hospodérenia na ucet 702 sa uzatvoria G&tovné knihy

- pri uzavreti uetovnych knih sa:

a) zistujl obraty jednotlivych uctov

b) zistuju kone¢né stavy vysledkovych uctov a kone&né zostatky stvahovych uctov,
¢) ¢tuj kone¢né stavy uctov nakladov v udtovej triede 5 a vynosov v adtovej triede 6,
d) zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenim datiou z prijmov za G&tovné obdobie,
e) zistuje G&tovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nékladov a vynosov

- pri uzatvoreni G&tovnych knih st tidaje GGtu 702 — Koneény ucet savahovy, Gétu 710 —
Utet vysledku hospodérenia a udaje z analytickych uctov podkladom pre zostavenie
G&tovnej zavierky.

12. Otvorenie actovnych knih:

- kone&né zostatky jednotlivych stvahovych uctov aktiv a pasiv zaudtovanych na ucte 702
— Kone¢ny ucet stvahovy si zadiatodnymi stavmi jednotlivych stvahovych ugtov aktiv
a pasiv zaustovanych na Gcte 701 — Zatiatoény ucet suvahovy

. {¢tovnymi zéapismi na tarchu uctu 701 — Zagiatocny ucet stuvahovy av prospech
prisludnych otvaranych savahovych uctov pasiv a G¢tovnymi zapismi Vv prospech uctu
701 — ZadiatoCny ucet savahovy ana tarchu pristusnych otvaranych suvahovych uctov
aktiv sa Gctuju ich zatiatoCn€ stavy

- vysledok hospodarenia bezprostredne predchédzajﬁceho tétovného obdobia uctovany
v prospech alebo na ¢farchu ugtu 702 — Konetny et suvahovy sa pri otvoreni uctov
hlavnej knihy uctuje v prospech alebo na tarchu uétu 431 - Vysledok hospodarenia



v schvalovani so suvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech uétu 701 — Zaciatocny
udet suvahovy.

Clanok 8
Ué&tovna zavierka

1. U¢tovna zavierka obsahuje tieto vieobecné naleZitosti:

a) obchodné meno alebo nazov G&tovnej jednotky; pravnicke osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa li8i od miesta bydliska,

b) identifikatné ¢islo, ak ho ma tétovna jednotka pridelené,

¢) defi, ku ktorému sa zostavuje,

d) defi jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,

f) podpisovy zaznam Statutarneho organu alebo Clena Statutarneho organu uétovnej jednotky
alebo podpisovy zaznam fyzickej osoby

2 Uttovna zavierka v sustave podvojného Gétovnictva okrem vieobecnych nalezitosti podla
predchadzajiceho odseku obsahuje tieto sicasti:
a) suvahu
b) vykaz ziskov a strat
¢) poznamky

3. Ugtovna jednotka zostavuje Gétovnu zavierku vzdy, ked uzavrie G&tovné knihy. Ak uzavrie
Gétovné knihy k poslednému ditu a&tovného obdobia, zostavuje udtovni zavierku ako riadnu,
v ostatnych pripadoch uzavretia &tovnych knih zostavuje Gétovnl zavierku ako mimoriadnu.

4. V siivahe riadnej u¢tovnej zavierky a mimoriadnej uétovnej zavierky sa vykazuji informécie
o majetku, zavizkoch a rozdiele majetku a zavizkov i¢tovnej jednotky ku diiu, ku ktorému
sa zostavuje U¢tovnad zavierka, a ku diu ku ktorému sa zostavuje Uctovnad z4vierka za
bezprostredne predchddzajice t¢tovné obdobie.

5. Vo vykaze ziskov a strat riadnej Gctovnej zavierky a mimoriadnej U¢tovnej zavierky sa

vykazuju naklady, vynosy a vysledok hospodérenia za Getovné obdobie a bezprostredne
predchéadzajuce uctovneé obdobie.

6. V poznamkach sa uvadzaju informécie, ktoré vysvetl'uja a doplnajt udaje v stivahe a vykaze
ziskov a strat, pripadne d’alSie vykazy a tidaje, ktoré ich vysvetluju a dopliiaju. V pozndmkach
sa uvadzaju aj informacie, ktor¢ sa tykaji pouZitia Gétovnych zasad a Gctovaych metdd, a
Jalsie informacie podla poziadaviek ustanovenych tymto zakonom. V pozndmkach uvedie
itovna jednotka tieZ informacie o skutoénostiach, ktoré ku diiu, ku ktorému sa zostavuje
O&tovna zavierka, nevykazuje v ostatnych stcastiach u¢tovnej zavierky, ale ich dosledky
menia vyznamnym spdsobom pohl'ad na finan¢nu situaciu G¢tovnej jednotky. V Poznamkach
v textove] Casti kde sa uvadzaji vyznamné sumy majetku, zavizkov a rozdielu majetku
a zavizkov sa vyznamnou sumou rozumie suma nad 1000.00 eur vratane.

7 Riadna G¢tovna zavierka v elektronickej podobe sa uklada do registra Gétovnych zavierok
(dalej len ,register™) prostrednictvom systému $tatnej pokladnice) takto:
a) siivaha a vykaz ziskov a strat do 5. februdra nasledujuceho uctovneho obdobia
b) poznamky do 30. aprila nasledujiceho G&tovného obdobia, ak osobitny predpis
neustanovuje inak (zakon o dani z prijmov - dafové priznanie do 31.3

Clanok 9
ZAvereéné ustanovenia



1. Tento predpis je sacastou vnatorného kontrolného systému organizacie a podlieha
aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

2. Ustanoveniami tohto predpisu sd povinni riadit’ sa vietci zamestnanci organizacie.

Priloha & / Zoznam ¢iselnych znaKkov, symbolov a skratiek

symbolov 2 skratiek
G&tovna jednotka

_ odoslana odberatel'ska faktara
Srijata dodavatel’ska faktira

sdavkovy
movy pokladniény

_
_ bezny Gcet

_ﬁanﬁw’ symbol
_ variabilny symbol

gpecificky symbol

_ obstarévacia cena

_ zostatkova cena
Ne ~rodukéna obstaravacia cena
o | dihodey hnotny majetok
_hodw nehmotny majetok
_ Pohonné latk

. f

V Rudine, 2.1.2014 R S



