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Prilohy

Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zdkona ¢.431/2002 Z.z. o uftovnictve v zneni
neskorsich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuji
podrobnosti o postupoch w¢tovania aramcovej ultovej osnove pre rozpoltové organizacie,
prispevkové organizicie, Stitne fondy, obce avy3Sie tzemné celky, uverejneného pod
¢.MF/16786/2007-31.

Clinok 1
Sposob vedenia Gétovnictva a projektovo-programovi dokumentacia
1. Uttovna jednotka uétuje v sustave podvojného uctovnictva podla Opatrenia MF SR

&.MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch

i¢tovania a rimcovej uétovej osnove pre rozpoltové organizacie, prispevkové organizacie,

Statne fondy, obce a vyssie uzemné celky.

2. Organizaéné zlozKy uctovnej jednotky:

e obecny urad

e zakladna Skola s pravnou subjektivitou

e materska $kola bez pravnej subjektivity

e 3kolska jedalen, skolska druZzina

e matrika

e spolo¢ny skolsky urad

e spoloény obecny urad /stavebny, Zivotné prostredie, pozemné komunikécie/
e spolo¢ny urad /opatrovatel'ska sluzba /
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3. Uétovnictvo je vedené vo vlastnej réZii v sidle Gi¢tovnej jednotky .

4. Programové vybavenie pre:

- podsystém tétovnictva vedie Gctovna jednotka s pouzitim programu KEO Banicka 2,
990 01 Velky Krti§. Tento program obsahuje moduly: u¢tovnictvo, evidencia doslych
a odoslanych faktir, pokladnica, banky, sklady, mzdy, evidencia majetku, evidencia dani
a miestnych poplatkov, hrobov.
5. U&tovnym obdobim je kalendarny rok.

6. Uttovna jednotka vedie uétovnictvo a zostavuje ustovnu zavierku v pefiaznych  jednotkach
meny euro.

7. U&tovna jednotka vedie Gétovnictvo a zostavuje G&tovni zavierku v Stdtnom jazyku.

8. Prenos u¢tovného zaznamu musi U&tovna jednotka zabezpelit pred jeho zneuZitim,
poskodenim, zni¢enim, neopravnenymi zasahmi dofi a neopravnenym pristupom k nemu.

~ Clanok 2
Ué¢tovy rozvrh



1. U&tovy rozvrh zostavuje Gétovna jednotka podl'a ustanovenia § 13 zakona ¢.431/2002  Z.z.
o U¢tovnictve v zneni neskor$ich predpisov.

Uctovy rozvrh obsahuje pouZivané:

e syntetické ucty

e analytické ucty

e podstvahové ucty

2. Uttovna jednotka zostavuje @étovy rozvrh na uctovné obdobie. Uttovy rozvrh sa v priebehu

i¢tovného obdobia modze dopliiat’ podl'a potrieb uétovnej jednotky. Ak nedochadza k prvému
ditu uctovného obdobia k zmene uétového rozvrhu, ktory bol platny v predchddzajicom
i¢tovnom obdobi, mdZe postupovat’ u¢tovna jednotka podla tohto uctového rozvrhu aj v
nasledujicom G¢tovnom obdobi.

3. Uttova jednotka nesmie uctovat’ na utoch, ktoré nie su v i€tovom rozvrhu.
4. Zasady pre vytvaranie analytickych ué¢tov a analytickej evidencie.

Pri vytvarani analytickych uétov sa zohl'adiuju tieto hl'adiska:

a) Clenenie majetku podl'a druhu, hmotne zodpovednych 0sdb a miesta jeho umiestnenia, ak
sa nevedie analyticka evidencia; osobitne sa sleduje majetok poskytnuty uctovnej
jednotke na zabezpegenie jej pohl'adavky a cenné papiere v umorovacom konani,

b) ¢lenenie majetku podla doby pouZitelnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,

¢) Clenenie pohladévok a zavizkov podl'a dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby splatnosti,

d) ¢&lenenie cennych papierov podla druhov a emitentov, ak sa nevedie analytické evidencia,

e) &lenenie vydavanych Statnych dlhopisov podla jednotlivych emisii, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

f) &lenenie podla jednotlivych dlznikov alebo rovnorodych skupin dlznikov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

g) &lenenie podla jednotlivych veritel'ov alebo rovnorodych skupin veritelov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

h) &lenenie podla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov na bezné
a kapitalové transfery prijaté a poskytnuté transfery podla subjektov suhrnného
a konsolidovaného celku, ak sa nevedie analyticka evidencia,

i) <¢lenenie na slovenski menu a cudziu menu podla § 4 ods. 7 zakona,

j) <¢lenenie podla poloZiek uctovnej zavierky vratane poZiadaviek na zostavenie poznamok,

k) ¢lenenie podla poloZiek konsolidovanej asuhrnnej uctovnej zavierky vratane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a sihrnnych poznamok,

I) c¢lenenie podla rozpoétovej klasifikacie, podla zdrojov aprogramov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

m) ¢lenenie podl'a charakteru ¢innosti,

n) ¢lenenie podla poZiadaviek na vy¢islenie zakladu dane jednotlivych dani, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

0) C&lenenie pre potreby zu¢tovania zdravotného, nemocenského a dochodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

p) Clenenie na Ggely podl'a osobitnych predpisov,

q) Clenenie z hladiska potrieb finan¢ného riadenia uc¢tovnej jednotky,

r) iné hladiské ¢lenenia podl'a potrieb uctovnej jednotky.

5. Na podsivahovych wétoch vuctovych skupinich 75 az 79 sa sleduju skuto¢nosti,
o ktorych sa neuétuje v uétovnych knihach, a ktoré su podstatné na posudenie majetko
pravnej situdcie u¢tovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit'.

6. Na podstvahovych uétoch sa sleduji najmé:

a) prijaté depozita a hypotéky
b) prenajaty majetok - ucet 761
¢) majetok prijaty do ischovy - icet 762 ( vypozicka)



d) zasoby prijaté na spracovanie

e) prisne zitovatelné tlaCiva - ucet 763

f) material v skladoch civilnej ochrany a ostatny material Specifického pouzitia - ucet 764
g) program 222,

h) derivaty

i) odpisané pohl'adavky - ucet 765

j) pohladavky z opcii

k) zavizky z opcii

1) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok - ucet 751 az icet 759.
V tétovnictve uctovnej jednotky sa mdze vytvorit zittovaci et na zabezpecenie uctovného
zaznamu na podsuvahovych uctoch - ucet 799.

Clanok 3
Zoznam uétovnych knih, &iselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam uctovnych knih:

a) dennik - v ktorom sa G¢tovné zapisy usporadivaju z ¢asového hladiska (chronologicky),
ktorym sa preukazuje zau¢tovanie vietkych uétovnych pripadov v ictovnom obdobi
b) hlavna kniha - v ktorej sa uUctovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska
systematicky, ktorou sa preukazuje zauctovanie vietkych tu&tovnych pripadov na
prisluiné uéty majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavizkov, nakladov a vynosov
v uétovnom obdobi
V hlavnej knihe musia byt zatftované vSetky uctovné pripady, o ktorych sa uctovalo v
denniku.

2. Sposob vedenia uétovnych knih: vypoctovou technikou s pouzitim programu KEO.
Vystupy: uétovné knihy - hlavna kniha, dennik, obratova predvaha, zbornik

G&tovné vykazy - Stvaha, Vykaz ziskov a strat, poznamky

finan¢né vykazy - Vykaz o plneni rozpoCtu

evidencia faktar - kniha do$lych a odoslanych faktur, saldokonto,

prijmy a vydavky - rozpoCet, plnenie a erpanie rozpoctu

iétovy rozvrh, platobny poukaz (likvidaény list, kryci list), prikaz na uhradu
3. Zoznam &iselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou vnutorného predpisu.

4. Uttovné doklady sa musia dosledne &islovat. Predpokladom zaistenia preukazatelnosti
G&tovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny ¢iselny
rad, ktory je prilohou vnutorného predpisu.

Clanok 4
Sposoby ocefnovania
1. Pripustné spdsoby ocefiovania majetku a zévézkov si uvedené v zékone o Gltovnictve v §24
az § 27 a v postupoch u¢tovania.

2. Majetok a zavizky vyjadrené v cudzej mene prepocCitava uétovna jednotka na eura
referenénym vymennym kurzom uréenym a vyhlasenym Eurépskou centralnou bankou alebo
Nérodnou bankou Slovenska

a) vden predchadzajuci diiu uskuto¢nenie uctovného pripadu alebo viny den, ak to
ustanovuje osobitny predpis



b) v den, ku ktorému sa zostavuje u¢tovna zavierka
3. Pri kupe a predaji cudzej meny za menu euro pouzije uctovna jednotka kurz, za ktory boli
tieto hodnoty nakupené alebo predané.

4. Z jednotlivych zloziek majetku a zavizkov sa ocenuje:

a) obstaravacou cenou

b)

d)
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hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢innostou,
zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou ¢innostou,

podiely na zakladnom imani obchodnych spolo¢nosti, cenné papiere a derivaty,
pohl'adavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohl'adavky nadobudnuté vkladom do
zékladného imania,

nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvoreného vlastnou
¢innost’ou,

zavdzky pri ich prevzati,

vlastnymi nakladmi

L
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hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou,
zasoby vytvorené vlastnou ¢innostou,

nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou,
prichovky a prirastky zvierat,

menovitou hodnotou

1.
2.
3.

penazné prostriedky a ceniny,
pohladavky pri ich vzniku,
zavizky pri ich vzniku,

reprodukénou obstaravacou cenou
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2.
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majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia s vynimkou penaznych prostriedkov
a cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami,

nehmotny majetok vytvoreny vlastnou &innost'ou, ak su vlastné naklady vyssie ako
reproduk¢na obstaravacia cena tohto majetku,

prichovky a prirastky zvierat, ak nie je mozné zistit’ vlastné néklady,

majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania s vynimkou penaznych
prostriedkov a cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami,

nehmotny a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v G¢tovnictve doteraz
nezachyteny,

majetok obstarany verejnym obstaravatel'om bezodplatne od koncesionara za plnenie
vo forme koncesie na stavebné prace podla osobitného predpisu (z.€.25/2006 Z.z.
0 verejnom obstaravani v z.n.p.)

e) realnou hodnotou podl’a § 27 ods. 2 zikona

L

majetok a zaviazky nadobudnuté zdmenou

Na tcely tohto zakona sa rozumie:

a) obstardvacou cenou cena, za ktori sa majetok obstaral a ndklady suvisiace s jeho
obstaranim,
reprodukénou obstardavacou cenou cena, za ktori by sa majetok obstaral v Case, ked’ sa
o om uctuje,
vlastnymi nakladmi

b)

c)

d)

e)

5

pri zasobach vytvorenych vlastnou ¢innostou priame naklady vynaloZené na vyrobu
alebo inu ¢innost’, pripadne aj ¢ast’ nepriamych nakladov, ktord sa vzt'ahuje na vyrobu
alebo na inu ¢innost’,

pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohl'adavok
vytvorenom vlastnou ¢&innost'ou priame nédklady vynaloZené na vyrobu alebo ind
¢innost’ a nepriame néklady, ktoré sa vzt'ahuji na vyrobu alebo int ¢innost,

menovitou hodnotou cena, ktord je uvedend na peniaznych prostriedkoch a ceninéch,
alebo suma, na ktort pohl'adavka alebo zavizok znie.
realnou hodnotou (§ 27 ods.2 zékona) sa rozumie :



. trhova cena
. ocenenie kvalifikovanym odhadom alebo posudkom znalca v pripade, Ze trhova cena
nie je k dispozicii alebo nevyjadruje spravne realnu hodnotu,
3. ocenenie ustanovené podl'a osobitného predpisu, ak nie je mozné postupovat’ podla
pismen a) a b),
4. hodnota zhotovovaného diela poskytnutd koncesiondrom verejnému obstardvatel'ovi,
za ktoru koncesionar nadobida nehmotny majetok uvedeny v § 25 ods. 1 pism. g).
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Clanok 5
Den uskuto¢nenia u¢tovného pripadu

1. Diilom uskutoénenia uétovného pripadu je defi, v ktorom déjde k vzniku pohladavky
a zavizku, platbe zavizku, inkasu pohladavky, postupeniu pohl'adavky, vkladu pohl'adavky,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo
prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju pefiaznych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na téet, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu
s cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku, prebytku
majetku alebo $kody na majetku, pohybu majetku vo vnitri u¢tovnej jednotky a k dalSim
skutoénostiam vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebo vnutornych podmienok uctovnej
jednotky, ktoré s predmetom u¢tovnictva a ktoré v iétovnej jednotke nastali, alebo o ktorych
st k dispozicii doklady, ktoré dokumentuju tieto skuto¢nosti.

2. Ak sa nehnutelnost’ obstarava na zéklade zmluvy a do nadobudnutia vlastnictva povolenim
vkladu do Kkatastra nehnutelnosti nadobudatel nehnutelnost’ uzZiva, diiom uskuto¢nenia
Gétovného pripadu je deil prevzatia nehnutel'nosti nadobudatel'om; u prevadzajuceho je diom
uskuto¢nenia uétovného pripadu deti odovzdania nehnutelnosti. Ak nebude vklad do katastra
nehnutel'nosti povoleny, u¢tovné zapisy sa zrusia.

Clinok 6
Sposob uctovania ziasob
1. Uttovanie obstarania a ubytku zasob sa vykonava:
a) spdsobom A bez pouzivania kalkula¢ného u¢tu 111

2. Sugastou obstaravacej ceny zasob su vsetky naklady potrebné na ich obstaranie, napriklad
preprava, provizia, poistné.

3. Analytické uéty zasob su vedené podla:
a) druhu zasob
4. Ubytok zasob rovnakého druhu ¢tuje Gétovna jednotka spdsobom:

a) ked’ prva cena na ocenenie prirastku zasob sa pouzije ako prvé cena na ocenenie ubytku
zasob ( spdsob oznatovany ako FIFO - First in, First out )

5. Uétovanie obstarania zasob sposobom A bez pouZivania kalkula¢ného uctu 111. Na cte
112 - Material na sklade sa pri spdsobe A uUltovania zasob uctuje nakipeny a prevzaty
material na sklad.

Text uétovného pripadu MD D
FA od dodévatel'a za material 112 321
Spotreba materidlu 501 AU 112
MD D
Sledovanie v podsuvahovej evidencii 7% 799







